
 
 
Medewerker ‘Asbestemmingen, Grafadministratie, Voorlopen Begrafenissen’ 
Begraafplaats Rhijnhof Leiden (15 uur) 
 
Rhijnhof is de algemene begraafplaats van Leiden voor alle gezindten. Het kleine en 
collegiale team draagt zorg voor begrafenissen en asbestemmingen. Ook worden 
administratieve diensten verleend aan andere begraafplaatsen.  
 
Wij zijn op zoek naar een nieuwe collega voor 15 uur per week (in overleg in te vullen; af 
en toe werken op zaterdag). Iemand die op representatieve en empathische wijze 
nabestaanden begeleidt bij de (keuze van) asbestemmingen, zoals het verstrooien van 
as en het bijzetten van urnen. De medewerker zorgt voor de intake, planning en 
administratieve verwerking van asbestemmingen, alsmede voor de in- en verkoop van 
herdenkings- en asbestemmingsartikelen. Hij/zij loopt incidenteel ook voor bij 
begrafenissen in drukke periodes. Tevens verleent hij/zij ondersteuning in het bijhouden 
van de grafadministraties en bij klantcontacten.  
 
Profiel 

 Opleiding op MBO niveau in een relevante richting. 
 Goede kennis van Microsoft Office en met name Word en Excel. 
 Kunnen werken met Uitvaartsuite is een pre. 
 Grote administratieve accuratesse binnen vaste werkwijzen. 
 Een open, klantgerichte instelling.  
 Een echte teamplayer. 
 In staat zijn empathisch om te gaan met nabestaanden.  

 
Aanbod 

 Tijdelijke aanstelling met uitzicht op vast dienstverband en groeimogelijkheden.  
 Relevante opleidingen/trainingen. 
 Salaris afhankelijk van kennis en ervaring tussen € 2.366- en  € 3.281,- bruto per 

maand op basis van een 36-urige werkweek.  
 8,3% eindejaarsuitkering en 8% vakantietoeslag. 
 Aangesloten bij Pensioenfonds PFZW. 

 
Contactinformatie 
Sollicitaties uiterlijk 15 juli 2024 aan Stichting Beheer Begraafplaats Rhijnhof, t.a.v. 
Nicoline Zemering, Laan te Rhijnhof 4, 2332 HZ Leiden of mailen naar 
n.zemering@rhijnhof.nl. Voor vragen: mailen of bellen 071-532 06 09. Zie ook 
www.rhijnhof.nl 
 
Verklaring omtrent gedrag vereist.  
Geen acquisitie naar aanleiding van deze advertentie.  


